
 
เอกสารประกอบ  8 

 

รายการเอกสารหรือหลกัฐานประกอบการลงทะเบียนของผู้ถอืหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะ 

การประชุมสามัญผู้ถอืหุ้น ประจ าปี 2567 บริษัท บางกอกสหประกันภยั จ ากัด (มหาชน) 
 

1. การลงทะเบียน 

1.1 ผู้ ถือหุ้ นหรือผู้ รับมอบฉันทะสามารถลงทะเบียนและยื่นเอกสาร หรือหลกัฐานเพื่อการตรวจสอบ ณ สถานที่ประชุม       
ก่อนเวลาประชมุ ได้ตัง้แตเ่วลา 09.00 น. ของวนัท่ี 19 เมษายน 2567 

1.2 เพื่อความสะดวกในการลงทะเบียน ผู้ ถือหุ้นหรือผู้ รับมอบฉันทะที่มาประชุม โปรดน าแบบฟอร์มลงทะเบียนและหนงัสือ
มอบฉนัทะ พร้อมเอกสารประกอบมาด้วย 

2. การเข้าประชุมด้วยตนเอง 

ผู้ ถือหุ้นที่เป็นบุคคลธรรมดา ให้แสดงเอกสารบตัรประจ าตวัประชาชน หรือบตัรประจ าตวัข้าราชการฉบบัจริง หรือหนงัสือ

เดินทางฉบบัจริง (กรณีผู้ ถือหุ้นเป็นชาวตา่งประเทศ) หรือเอกสารราชการอื่นใดที่สามารถยืนยนัตวัตนได้ซึ่งยงัไม่หมดอายเุพื่อ

ลงทะเบียน ในกรณท่ีมีการเปลีย่นแปลงช่ือ – นามสกลุ ให้แสดงหลกัฐานรับรองการเปลีย่นแปลงดงักลา่วด้วย 

3. การมอบฉันทะเข้าประชุม 

3.1 ผู้ ถือหุ้นที่ประสงค์จะมอบฉนัทะ ต้องมอบฉนัทะให้ผู้ ใดผู้หนึ่งเพียงรายเดียวเข้าร่วมประชุมและออกเสียงลงคะแนนตาม
แบบหนงัสอืมอบฉนัทะที่แนบมาพร้อมนี ้

3.2 กรณีที่ผู้ ถือหุ้นประสงค์จะมอบฉนัทะให้กรรมการอิสระของบริษัทฯ ที่ไม่มีสว่นได้เสียในการประชุมสามญัผู้ ถือหุ้นประจ า       
ปี 2567 สามารถมอบฉนัทะให้กรรมการอิสระ ดงัตอ่ไปนี ้

 1) นายสนุทร ก่อนนัทเกียรติ  กรรมการอิสระ 

 2) นายทวิช  เตชะนาวากลุ  กรรมการอิสระ 

3.3 เพื่อความสะดวกโปรดสง่หนงัสือมอบฉนัทะและเอกสารหรือหลกัฐานมายงับริษัทฯ ก่อนวนัประชุมลว่งหน้าอย่างน้อย 1 
วนั โดยกรอกข้อมลูและลงลายมือช่ือให้ครบถ้วน หากมีการแก้ไขหรือขีดเขียนข้อความใดๆ ผู้มอบฉนัทะต้องลงนามก ากบั
ไว้ทกุแหง่ 

4. เอกสารที่ต้องใช้ประกอบการมอบฉันทะ 

4.1 หนงัสอืเชิญประชมุสามญัผู้ ถือหุ้นประจ าปี 2567 ซึง่พิมพ์บาร์โค้ด (เลขทะเบียนผู้ ถือหลกัทรัพย์) พร้อมหนงัสือมอบฉนัทะ 
(แบบ ก. หรือ แบบ ข. หรือ แบบ ค. แล้วแตก่รณี) 

4.2 กรณีผู้มอบฉันทะเป็นบุคคลธรรมดา ผู้มอบฉนัทะจะต้องจดัสง่เอกสาร ดงัตอ่ไปนี ้

1) หนงัสอืมอบฉนัทะซึง่ลงนามโดยผู้มอบฉนัทะและผู้ รับมอบฉนัทะ พร้อมปิดอากรแสตมป์ 20 บาท 

2) ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน หรือส าเนาบตัรประจ าตวัข้าราชการ หรือส าเนาหนงัสือเดินทาง (ในกรณีผู้มอบฉนัทะ
เป็น ชาวตา่งประเทศ) หรือเอกสารราชการอื่นใดที่สามารถยืนยนัตวัตนได้ของผู้มอบฉนัทะและผู้ รับมอบฉนัทะ พร้อมลง
นามรับรองส าเนาถกูต้อง ทัง้นี ้สามารถขีดทบัข้อมลูที่มี ความออ่นไหว (sensitive data) ได้ เช่น ศาสนา กรุ๊ปเลอืด เป็นต้น 

 



 
4.3 กรณีผู้มอบฉันทะเป็นนิติบุคคล ผู้มอบฉนัทะจะต้องจดัสง่เอกสาร ดงัตอ่ไปนี ้

1) หนงัสอืมอบฉนัทะซึง่ลงนามโดยผู้มีอ านาจลงนามผกูพนันิติบคุคล ตามหนงัสอืรับรองนิติบคุคล ซึง่ออกให้โดยกระทรวง 
พาณิชย์ หรือหนว่ยงานท่ีเก่ียวข้องไม่เกิน 6 เดือน พร้อมประทบัตราส าคญัของนิติบคุคล (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 
20 บาท 

2) หนงัสอืมอบอ านาจจากนิติบคุคล กรณีมอบอ านาจให้ลงนามในหนงัสอืมอบฉนัทะ 

3) กรณีผู้มอบฉันทะเป็นนิติบุคคลที่จดทะเบียนในประเทศไทย ให้แนบส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคลซึ่งออกให้โดย
กระทรวงพาณิชย์ หรือหน่วยงานที่เก่ียวข้องไม่เกิน 6 เดือน และรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้มีอ านาจลงนามผกูพนันิติ
บคุคลนัน้  พร้อมประทบัตราส าคญัของนิติบคุคล (ถ้ามี) 

4) กรณีผู้มอบฉนัทะเป็นนิติบคุคลที่จดทะเบียนในต่างประเทศ ให้แนบส าเนาหนงัสือรับรองการเป็นนิติบคุคลซึ่งออกโดย 
หน่วยราชการที่มีอ านาจของประเทศที่นิติบุคคลนัน้ตัง้อยู่ หนงัสือรับรองการเป็นนิติบุคคลดงักลา่วจะต้องผ่านการ
รับรอง จากโนตารีพบัลคิ (Notary Public) หรือหนว่ยราชการท่ีมีอ านาจโดยมีอายไุมเ่กิน 6 เดือน 

5) ส าหรับนิติบคุคลตา่งประเทศ เอกสารใดที่มิได้มีต้นฉบบัเป็นภาษาองักฤษจะต้องจดัท าค าแปลเป็นภาษาองักฤษแนบมา
พร้อมกนัด้วย และให้ผู้มีอ านาจลงนามผกูพนันิติบคุคลนัน้ลงนามรับรองความถกูต้องของค าแปล 

4.4 กรณีผู้มอบฉนัทะเป็นตวัแทนถือครองหลกัทรัพย์ [คสัโตเดียน (Custodian)] ในประเทศไทยที่รับฝากและดแูลหุ้นของบริษัทฯ 
ให้แก่ผู้ลงทนุต่างประเทศที่เป็นผู้ ถือหุ้นที่ปรากฏช่ือในทะเบียน ได้แต่งตัง้ผู้ รับมอบฉนัทะเข้าประชุมตามหนงัสือมอบฉนัทะ
แบบ ค. ผู้มอบฉนัทะจะต้องจดัสง่เอกสารดงัตอ่ไปนี ้

1) หนงัสือมอบฉนัทะ ลงนามโดยผู้มีอ านาจลงนามผกูพนันิติบคุคล ตามหนงัสือรับรองนิติบุคคล พร้อมปิดอากรแสตมป์ 
20 บาท 

2) หนงัสอืมอบอ านาจจากคสัโตเดียน เพื่อการลงนามในหนงัสอืมอบฉนัทะ พร้อมปิดอากรแสตมป์ 

3) ส าเนาหนงัสอืรับรองนิติบคุคลผู้ ถือครองหลกัทรัพย์ [คสัโตเดียน (Custodian)] 
4) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรประจ าตัวข้าราชการ หรือหนังสือเดินทาง (ในกรณีผู้ รับมอบฉันทะเป็น         

ชาวตา่งประเทศ) หรือเอกสารราชการอื่นใดที่สามารถยืนยนัตวัตนได้ของผู้มอบฉนัทะและผู้ รับมอบฉนัทะ 

5) เอกสารใดข้างต้นที่มิได้มีต้นฉบบัเป็นภาษาองักฤษ จะต้องจดัท าค าแปลเป็นภาษาองักฤษแนบมาพร้อมกนัด้วยและ   
ให้บคุคลที่อ้างอิงเอกสารดงักลา่ว หรือบคุคลผู้มีอ านาจกระท าการแทนบคุคลดงักลา่วลงนามรับรองความถกูต้องของ   
ค าแปลด้วย 

4.5 กรณีผู้ ถือหุ้นถึงแก่กรรม ผู้จดัการมรดกสามารถเข้าร่วมประชมุด้วยตนเองหรือมอบฉนัทะ โดยให้น าส าเนาค าสัง่ศาลแต่งตัง้
เป็นผู้จดัการมรดกซึง่รับรองส าเนาถกูต้องโดยผู้จดัการมรดกมามอบให้เป็นหลกัฐานเพิ่มเติมด้วย 

4.6 กรณีผู้ ถือหุ้นเป็นผู้ เยาว์ บิดา หรือมารดา หรือผู้ปกครองตามกฎหมาย สามารถเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง หรือมอบฉนัทะ 
โดยให้น าส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ เยาว์ และ/หรือ ส าเนาค าสัง่ศาลแตง่ตัง้ให้เป็นผู้ปกครอง ซึง่รับรองส าเนาถกูต้องโดยบิดา 
หรือมารดา หรือผู้ปกครองตามกฎหมาย มามอบให้เป็นหลกัฐานเพิ่มเติมด้วย 

 


